UBND TINH LAM PONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG PA LAT Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:.5 ﬁzk./QD-CDDL Lém Pong, ngay 22thdng 6 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quy tic &ng xir trong Truwong Cao diang Pa Lat

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG PA LAT

Céin cir Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cua
Thii twéng Chinh phii vé ban hanh Quy dinh vin héa céng sé tai cde co quan
hanh chinh Nha nuoc; |

Cdn cik Quyét dinh sé 1847/0D-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 cia Thii
twéng Chinh phii vé viéc phé duyét Dé én Van héa cong vu,

Cdn cit Théng tw sé 38/2019/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2019 ciia B Lao
dong Thuong binh va Xa héi vé viéc Hubng din xdy dung méi truong gido duc
an toan, lanh manh, than thién, phong, chong bao luc hoc duong trong cdc co
56 gido duc nghé nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 23/0P-UBND ngay 14 thdng 3 nam 2023 cia Uy
Ban nhan dén tinh Lam Dc”;ng vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chite ciia Truong Cao dang Pa Lat;

Theo dé nghi ciia Truéng phdhg T6 chitc — Hanh chinh.

QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quy tic ung xu
trong Truong Cao ding Pa Lat.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong T6 chiic — Hanh chinh, Truéng cac don vi, vién

chue, nguoi lao dong, nguoi hoc cia Truong Cao déng Pa Lat va cac ca nhan, t6
chtic ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /%

Noi nhan:
- Nhu DPiéu 3;
- Luu: VT, TCHC.
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UBND TINH LAM DONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DA LAT Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
Quy tic @ng xir trong Trudng Cao dang Pa Lat
(Kém theo Quyét dinh s6 jj}f../QD—CDDL ngay XL thdng ... nam 2023
ctia Hi¢u truéng Truong Cao ding Pa Lat)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh va ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh quy tic Gng xir trong Trudng Cao ding Pa Lat
gém: Tinh than, thai d6 lam viéc; chuin muc giao tiép, tmg xir; chudn muc dao
dirc, 16i séng; trang phuc; bai tri cdng s& co quan Trudng Cao dang Pa Lat (sau day
goi chung 1a Truong).

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi toan thé vién chirc, ngudi lao dong (VC,
NLD), ngudi hoc cia Trudng; cac tap thé, ca nhan dén lién hé cong tac, cac doan
khéch qudc té dén lam viéc tai Trudng.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién viin héa cong sé

Nguyén the thuc hién van héa cong s¢ dugc thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2007 cua Thu tuéng Chinh
phti vé ban hanh Quy dinh vin héa céng sé tai cic co quan hanh chinh Nha nuéec;
Quyét dinh sb 1847/QD-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 ctia Thu tuéng Chinh phi
vé viéc phé duyét Pé 4n Vin hoa cong vu; Thong tu s6 38/2019/TT-BLDTBXH
ngdy 30/12/2019 ctia B4 Lao dong Thuong binh va X4 hdi vé viéc Hudng dn xay
dung m6i truong gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao luc
hoc dudng trong céc co sé& gido duc nghé nghiép va cic nguyén tic cu thé sau:

1. Bao dam phti hop véi truyén théng, ban séc vin héa dan toc va diéu kién
tw nhién - kinh té - xa hoi.

2. Bao dam phu hop véi muc tiéu xdy dung ddi ngi VC, NLD cua Trudng
ngdy cang chuyén nghiép, dap Gng yéu cdu d6i méi cin ban toan dién gido duc va
dao tao va chu truong hién dai hda nén hanh chinh Nha nuéc.

3. Bao dam thuc hién nghiém céc quy dinh ctia phép luat c6 lién quan, quy
dinh cua Truong va hudng dan cua Cong doan nganh Lao dong — Thuong binh va
X4 hdi vé Huéng dan xay dung méi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién,
phong, chéng bao lue hoc dudng trong céc co s& gido duc nghé nghiép.



Piéu 3. Muc dich

1. Diéu chinh c4ch hanh xir ctia cac thanh vién trong Nha truong theo chuén
muc dao dtrc xd hoi va thuan phong my tuc ctia dan toc, phit hop véi didc trung vin
héa cia dia phuong va diéu kién thuc tién; ngan ngira va xir 1y kip thoi cac hanh vi
tiéu cuc, thiéu tinh gido duc trong nha trudng. Xay dung doi ngii VC, NLD, hoc
sinh, sinh vién c6 phdm chét dao dirc t6t, hoan thanh xuét séc nhiém vu dugc giao.

2. Xay dung van hoéa hoc duong; dam bao mdi truong gido duc an toan, lanh
manh, than thién va phong chdng bao luc hoc dudng.

3. Néng cao y thirc t6 chirc ky luét, bao dam tinh trang nghiém va hiéu qua
hoat ddng cta cac don vi trong Truong.

4. La mot trong cac can cir dé danh gia, xép loai VC, NLD hang nim; khen
thuéng hoidc xr 1y trach nhiém khi thue hién tét hodc vi pham cac chudn muc xtr su
trong thuc hién nhiém vu va trong quan hé¢ xa héi.

Pic¢u 4. Cac hanh vi bi cAm

1. Hit thude 14 trong phong lam viéc.

2. Panh bac, t& chirc danh bac dudi moi hinh thire, sa vao céc té nan xa hoi.

3. Str dung d6 uéng c6 con chét kich thich trong gid 1am viée va gid nghi
trua cta ngdy lam viée (trir trudng hop duge cép c6 tham quyén phan cong di tiép
khach theo nghi thic 1€ tan ngoai giao).

4. Lam viéc riéng, gdy mét trat tu trong gid 1am viée.

5. Peo tai nghe, xem phim, choi dién tir va céc thiét bj giai tri ca nhan trong
gid lam viéc.

6. Mé tin di doan va c6 nhiing hanh vi phan cam khi tham gia 1€ hoi.

Chu’b’ng IL. .
NOI DUNG QUY TAC UNG XU

Piéu 5. Quy tiic chung vé ung xir trong nha truong

a) Thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta phép luat vé quyén va nghia vu
cua cong dan, cta can bd, vién chirc, nha gido, nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién
trong toan trudng.

b) Xay dung 16i séng lanh manh, tich cuc, quan tdm chia sé va giup d& ngudi
khac trong sinh hoat cling nhu hoc tép tai truong

¢) Bao vé, gift gin canh quan co s& gido duc nghé nghiép; xay dung mdi
truong gido duc an toan, than thién, xanh, sach, dep. '
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d) Can b, nha gido, nhan vién phai sir dung trang phuc phi hop véi moi
truong gido duc. Hoc sinh, sinh vién phai sir dung trang phuc sach s&, gon gang va
theo quy dinh ctia co s& gido duc nghé nghiép. Cha me hoc sinh, sinh vién va khach
dén co s& gido duc nghé nghiép phai sit dung trang phuc phu hop, lich su.

d) Khéng hat thudce, khong str dung db udng ¢ cdn, céc chét kich thich bi
cam khac trong co s& gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luét va ndi quy,
quy ché cta nha truong.

e) Khong phét tan, tuyén truyén, binh luin nhimg thong tin hodc hinh anh
trai duong 16i ctia Pang, chinh séch, phép luét ciia Nha nudc, trai thuan phong m§
tuc hogc lam &nh huéng x4u dén méi truong gido duc dudi moi hinh thirc.

g) Khong gian 14n, déi tra, vu khéng, gdy hidém khich, quéy r6i, ép budc,
hoac de doa, bao luc véi ngudi khac.

h) Khong 1am t6n hai dén stic khée, danh du, nhan phdm ctia ban than, ddng
nghiép (ban hoc) va nhiing ngudi khac. Khong 1am tén hai dén uy tin cua tap thé.

Piéu 6. Ung xir ciia can bd quan Iy

a) Dbi véi céc can bd quan ly khac: Ng6én ngit dung muc, ton trong vi tri,
chuc trach cdng tdc clia nhau; hop tac, than thién, chia sé trach nhiém. Khéng xuc
pham, gdy mat doan két hodc né tranh trach nhiém.

b) Péi v6i nha gido va ngudi lao dong: Giao tiép ding muc, nghiém tic,
khich 1&, dong vién, guong miu, ddng hanh trong cong viéc. Quan tdm bdo vé uy
tin, danh dyu, nhin phdm c4 nhén va phat huy ndng luc cia nha gido, nguoi lao
dong. Khong c6 biéu hién hach dich, gay khé khan, xtc pham, dinh kién, thién vi,
vu loi, né tranh trach nhiém, khong che d4u vi pham hoc db 15i.

¢) bPéi véi hoc sinh, sinh vién: Ngén ngit chuin muc, d& hiéu, to6n trong. Péi
xir cdng bang, binh ding, bao dung, trach nhiém, yéu thuong, nhén 4i ton trong su
khic biét. Quan tim ling nghe va dong vién, khich 1¢ ding lac. Khong c6 hanh
ddng xtc pham, ép budc, tru dap, bao hanh.

d) D6i véi khach dén lién hé cong tac: Ton trong, lich su, dung muc trong
giao tiép. Quan tam ling nghe va sn sang hé trg, hop tac, chia sé. Khéng xtc
pham, gy kho khin, phién ha.

Pi¢u 7. Ung xir ciia nha giao va nguoi lao dong

a) Pdi v6i can bd quan 1y: Tén trong, lich sy, diing muec trong giao tiép. Thai
d6 ton trong, cau thi, phuc ting su chi dao, diéu hanh theo quy dinh. Khong xtc
pham, gy mat doan két, khéng né tranh hoic che d4u cac hanh vi sai pham cuta can
b6 quan 1. | |
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b) Péi véi dong nghiép: Ngon ngir dung muc, hop tac, than thién, ton trong.
Khéng xtic pham, giy mét doan két hodc né tranh trach nhiém.

¢) Béi vé6i hoc sinh, sinh vién: Ngén ngit chudn muec, t6n trong, ctr chi mau
muyec. C6 ¥ kién khen hozc phé binh phit hop véi dbi twong va hoan canh. Db xur
cong bang, binh ding, bao dung, trach nhiém, yéu thwong, nhan &i ton trong su
khéc biét. Quan tim ling nghe, dong vién va khich 1é dung luc. Khéng c6 hanh vi,
161 néi xtic pham, gy ton thuong, bao hanh, xdm hai hozc thé hién thai do trd dap,
dinh kién, che ddu cac hanh vi vi pham ctia hoc sinh, sinh vién.

d) P6i véi khach dén lién hé cong tac: Ngbn ngit ding muec, tén trong, lich
su, than thién, s&n sang huéng dan, gitip d&. Khong c6 thai d6 xic pham hodc gy
khé khan, phién ha.

Piéu 8. Ung xir cita hoc sinh, sinh vién

a) Déi voi can bd quan ly, nha gido va ngudi lao dong: Kinh trong, 1& phép,
trung thuc, chia sé. Chap hanh ndi quy, quy ché ctia nha truong va quy dinh cia
phap lut. Khong bia dit thong tin, xtic pham tinh than, danh dy, nhan phim hodc
¢6 hanh vi bao luc dbi v&i nguoi khéc.

b) Pbi vé6i hoc sinh, sinh vién khéc: Ngon ngit ding muc, than thién, trung
thue, hop téc, gitp do va ton trong sy khéc biét. Khdng néi tuc, chiri bay, miét thi,
xtc pham, bao luc, gdy mat doan két; khong bia dat, 16i kéo beé phai. Khéng phat
tin thong tin dé néi xAu, 1am anh hudng dén danh du, nhan phdm hoc sinh, sinh
vién khac.

¢) Péi véi khach dén lién hé cong tac: Ton trong, 18 phép.

Diéu 9. Tinh than, thai dj 1am vigc

Khi thuc hién nhiém vu VC, NLD ciia Trudng phai y thirc vé trach nhiém,
bdn phan ctia ngudi thi hanh céng vu nhu sau:

1. S&n sang nhan va nd luc hoan thanh t&t moi nhiém vu dugc phan cong;
khéng kén chon vi tri cong tac, chon viéc dé, bo viéc kho; tdm huyét, tin tuy,
guong mau 1am tron chite trach, nhiém vu duoc giao.

2. C6 y thirc tb chirc ky luat; sir dung hiéu qua thoi gid lam viée; tranh lam
viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chip hanh néi quy, quy dinh
ctua Truong; chu dong phéi hop trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

3. Tén trong va tan tuy phuc vu, khong dugc gay khoé khan, phién ha, kéo dai
thoi gian xir 1y cong viée; khong thd o, vo cam, thiéu trach nhiém trude nhing kho
khan, btrc xtc cia VC, NLD va ngudi hoc.
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4. Vién chirc gilt chitc vu lanh dao, quan ly phdi guong mau, cong tim,
khéach quan trong sir dung, ddnh gid VC, NLD thudc quyén quén ly; khong lgi dung
vi tri cong tac dé 1am loi cho béan than, chu dong xin théi chitc vu khi nhén thay ban
than con han ché vé niang luc va uy tin.

Piéu 10. Giao tiép qua dién thoai va cic phwong tién thong tin

1. Dién thoai tai cac don vi trong Truong chi phuc vu cho coéng viéc chung
cua Trudng. Khi giao tiép qua dién thoai, vién chirc phai xung tén, don vi noi cong
tac; trao d6i ngén gon, tap trung vao ndi dung cong viéc; khong ngét dién thoai dot
ngdt; khong néi 16n tiéng anh hudng t6i ngudi khac.

2. Khi giao dich qua céc phuong ti¢n thong tin (dién thoai, thu tin va cc
phuong tién thong tin khac) phéi ¢ phan hdi ngay (khéng qua 2 ngay lam viéc)
bang cac hinh thirc phit hop va bao dam thong tin trao d6i ding ndi dung cong viéc
ma co quan, don vi, t chirc va c4 nhan can huéng dan, tra 10i.

Piéu 11. Ung xi trong cac cudc hop, hoi nghi

1. VC, NLD tham dy hop, hdi nghi phai nghién ctu k¥ tai liéu hop d& nhan
duoc, phai dén trude tbi thiéu 05 phut trude khi bat du cude hop; thé hién sy ton
trong, nghiém tic trong cudc hop.

2. Trong céc cude hop, hdi nghi, VC, NLD phai tit may dién thoai di dong
hodc d& may & ché d6 rung, khi can thiét néi chuyén dién thoai phai ra ngoai phong
hop, &m lugng nho, khong anh hudng dén cude hop; han ché ra bén ngoai.

Piéu 12. Chuan mue vé dao dic, 16i song noi lam viéc

1.V, NLD phai khong ngimg hoc tap, tu dudng, rén luyén vé dao dirc, 16i
séng; thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi cdng vO tu; trung thuc, gian di, thé.ng
thén, chan thanh; khéng c6 biéu hién co héi, séng ich ky, ganh ghét, d ky.

2. Hut thudc 14 ding noi quy dinh; tuan tha ky luét phat ngon, khong st dung
mang xi hoi dé khai thac, tuyén truyén céc thong tin chua duge kidm ching, mét
chiéu anh huéng dén hoat dong cong vu.

3. VC, NLD phai tuén thti chudn muc dao dirc xa héi, truyén thdng van hoa
t6t dep cia dén toc.

Piéu 13. Trang phuc, 18 phuc, bang tén

1. Trang phuc

a) Khi thuc hién nhi¢m vu VC, NLD phai méc trang phuc gon gang, lich su;
trang phuc phai phu hop véi méi truong céng s&, méi trudng gido duc ciia Truong
va thuan phong, m§ tuc ctia dan tdc; di giay hodc dép co6 quai hiu.
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b) VC, NLP duogc cip phét trang phuc riéng nhu bao v&, y té phai mic trang
phuc d6 khi thuc hién nhiém vu, cdng vu.

¢) Khuyén khich cac don vi thuc hién mic ddng phuc cdc ngdy trong tudn
hozc cac ngay 18 truyén théng.

2. L& phyc

L& phuc ctia VC, NLP 1a trang phuc chinh thirc dugc sir dung trong céc bubi
1, cudc hop trong thé, cac cude hop tiép khéch nudc ngoai.

a) D6i v6i nam: bo comple, 4o so mi, cravat.

b) Pbi v&i nit: Vest nit hodc 4o dai truyén théng.

c) Déi véi vién chirc, ngudi lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sd, trang phuc
ngay hdi déan toc ciing coi 14 1& phuc.

3. Bang tén

Vién chtrc, nguodi lao dong va hoc sinh, sinh vién phai deo bang tén theo quy
dinh trong gio lam viéc va gio hoc.

. Chu’p‘ng I11. )
BAI TRI CONG SO

Piéu 14. Treo Quéc ky

1. Quéc ky duoc treo noi trang trong trude Toa nha vin phong va San trudng
Truong Cao dang Pa Lat. Qudc ky phai dung tiéu chuin vé kich thude, mau sic da
duoc Hién phap quy dinh. |

2. Viée treo Québc ky trong céc budi 18, dén tiép khach nuée ngoai va 12 tang
tuan theo quy dinh vé nghi 1& Nha nudec.

Piéu 15. Bién tén co quan

Bién tén dugc dit tai cong chinh Trudng Cao déng Da Lat, trén d6 c6 ghi 16
tén goi dy du bang tiéng Viét, tiéng Anh va dia chi ctia Trudng.

Diéu 16. Phong lam viéc

1. Viéc sap xép, bai tri phong lam viéc, ban lam viéc, tai liéu, phuong tién
1am viéc phai bao dam gon gang, ngin nip, khoa hoc va hop 1y, thuan loi cho viée
thue hién nhiém vu chung va cua céc thanh vién trong phong.

2. Phong 1am viéc phai c6 bién tén, ghi rd tén don vi; danh sach vién chire,
ngudi lao ddng gdm ho va tén, chirc danh cta timg VC, NLD trong phong. Vi tri
dat bién tén phai & chd d& nhin thy.
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Piéu 17. Khu vire ngoai phong lam viéc trong cong s

1. B4 tri gon gang, sach s&, ddm bao vé sinh mbi truong cho cong so; & cong
vao c6 bién chi dan cu thé.

2. VC, NLD phai c6 y thic giit gin vé sinh chung, khéng vt rac bira bai, dd
rac dung noi quy dinh.

3. VC, NLD ¢ Khu néi tri cua Truong phai c6 trach nhiém giit vé sinh moi
truong sach dep, ddm bao khong lam anh hudng dén méi truong gido duc.

Piéu 18. Quan Iy phuong tién giao thong

1. Phong Té chirc — Hanh chinh ¢6 trach nhiém b tri khu vuc dé phuong
tién giao thong cho VC, NLD cua Trudng.

2. Khéch dén lién hé cong tac dé xe tai dia diém theo huéng dan ctia Té bao

. Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Khen thwéng va ky luat

Viéc thuc hién Quy dinh nay 12 mot cén c dé tinh diém thi dua va xét khen
thudng d6i véi VC, NLD. Nhitng don vi, c4 nhén khéng chip hanh quy dinh, tiy
theo mirc d9 s€ bi xem xét trong viéc danh gia thi dua hang nim.

Diéu 20. Trach nhiém thwe hién

1. VC, NLB, nguoi hoc cta Truong, khach dén lién hé cong tac phai thuc
hién ding cac Quy dinh vé Quy tic tng xtr.

2. Trudng céc don vi chju trach nhiém quén triét Quy dinh nay dén VC,
NLD, nguoi hoc trong don vi minh; chit d6ng d6n ddc, kiém tra, theo dsi viéc chép
hanh quy dinh Quy tic tng xir ctia VC, NLD, nguoi hoc ctia don vi; chiu trach
nhiém truée Hiéu trudng khi dé xay ra nhitng vi pham quy dinh Quy tic tng xir
trong don vi.

3. T6 Thanh tra phéi hop véi Phong Té chirc — Hanh chinh huéng dén t6
chitc thuc hién, kiém tra, dén dbc VC, NLB, ngudi hoc, khach dén lién hé¢ lam viéc
tai Trudng thuc hién ding quy dinh; theo déi viéc thuc hién quy dinh va bdo céo
Hi€u truéng, théng bao cho Thudng truc Hoi dong Thi dua, khen thudng Trudng
vé tinh hinh ch4p hanh Quy téc mg xir cong s& cuia cic don vi, ta0 co s danh gia
va binh xét thi dua cudi nim cho VC, NLD.

LG ——
AN
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4. Cac t6 chirc doan thé trong Trudong phéi hop chit ché véi chinh quyén
trong viéc tuyén truyén, van dong, don dbc, kiém tra VC, NLD chap hanh t6t Quy
dinh nay.

5. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé van @ vudng mic hodc phat
sinh, céc don vi phan anh vé Phong T chitc — Hanh chinh dé téng hop trinh Hiéu
trudng xem xét, didu chinh, bé sung cho ding véi cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nude va phit hop véi tinh hinh thuc té ctia Trudong./ M h



